ESTADO DE GOIAS
INSTITUTO DE ASSISTENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS DO ESTADO DE GOIAS

Instrucdo Normativa n° 146/2017 - IPASGO

O Presidente do Instituto de Assisténcia dos Servidores Piblicos do Estado de Goias -
IPASGO -, usando de suas atribui¢des legais;

Considerando o disposto no Decreto n.° 7.141, de 06 de agosto de 2010, com as
alteracdes, que regulamenta a concessdo de didria e indenizacdo de transporte, a serem concedidas ao
servidor ptiblico no &mbito do Poder Executivo do Estado de Goids;

Considerando a Lei n.° 17.039/2010, que dispde sobre a informatizacdo e a
digitalizacdo dos processos e atos da Administragdo Publica Estadual,

Considerando que os valores a serem pagos a titulo de didria, serdo fixados pelo titular
do 6rgao, respeitado o limite fixado na Tabela do Anexo I do Decreto n.° 7.141/2010;

Considerando a implantagdo do Sistema de Solicitagdo de Diarias — SSD, corporativo a
ser utilizado pelos 6rgdos e as entidades autarquicas do Poder Executivo do Estado de Goids;

Considerando as alteragdes no Decreto n.° 7.141/2010, introduzidas pelos Decretos n.’s
8.615 de 28/03/2016, 8.767 de 03/10/2016, 8.770 de 06/10/2016, 8.847 de 16/12/2016 e o de n.° 8.885
de 13/02/2017 todas formalizadas apds a publicag¢do da Instru¢cdo Normativa n.° 113/2012/PR;

Considerando, ainda, a necessidade de cumprimento da norma NBR ISO 9001:2008 e
do Sistema de Gestao da Qualidade - SGQ -, resolve editar a seguinte:
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Art. 1° A concessdo de didrias, prestacdo de contas e indenizacdo de transporte,
referente a servidores lotados no Instituto de Assisténcia dos Servidores Publicos do Estado de Goiés -
IPASGO, obedecerdo aos procedimentos estabelecidos na presente Instru¢do Normativa e no Decreto n.°
7.141, de 06 de agosto de 2010, com suas alteracdes.

Art. 2° Os valores de didrias destinadas a titulo de indenizagdo das despesas de
alimenta¢do e hospedagem, a partir da data da vigéncia desta Instrucdo, serdo:

I - R$ 320,00 (trezentos e vinte reais), didria integral para deslocamentos a serem
realizados para outros Estados ou Distrito Federal,;

I - R$ 160,00 (cento e sessenta reais), didria integral para deslocamentos a serem
realizados a cidades localizadas no interior do Estado de Goids, excetuados os municipios integrantes da
Regido Metropolitana de Goidnia, relacionados no Anexo Unico desta Instrugdo Normativa;

Art. 3° Havera reducéo ou acréscimo nos valores descritos nos incisos I e II do artigo 2°,
nas seguintes situagdes:

I - ndo havendo pernoite ou nos casos em que o [PASGO fornecer hospedagem por
intermédio de contrato com agéncia de viagem, a didria para deslocamento terd o valor reduzido em 68,75
% (sessenta e oito inteiros e setenta e cinco centésimos por cento), destinando-se ao pagamento de
alimentac@o;

IT - sendo o servidor com lotagdo ou exercicio em cidade da Regido Metropolitana de
Goiania, conforme anexo I desta instrucdo, a didria para deslocamento entre municipios desta terd o valor
reduzido em 75 % (setenta e cinco por cento), do constante no inciso Il do caput deste artigo;

I - quando se tratar de didria concedia a ocupante de cargo da estrutura bdsica do
IPASGO, o valor da didria podera ser majorada em 25 % (vinte e cinco por cento);

IV - o disposto no inciso III € extensivo ao servidor que se deslocar para acompanhar o
ocupante do cargo da estrutura bdsica, a titulo de apoio ou assessoramento, hipétese em que essa
circunstancia deverd ser declarada na ordem de deslocamento;

§1° Excepcionalmente, considerando a necessidade e desde que formalmente justificada
pela chefia imediata, serd concedida didria de viagem equivalente a 50% (cinquenta por cento) do valor
pago para a Regido Metropolitana de Goidnia ao servidor que se deslocar a zona rural do municipio em
que se localizar a sua sede habitual de trabalho.

Art. 4° As solicitacdes de didrias, sempre que possivel, devem ser realizadas com
antecedéncia minima de 10 (dez) dias da data do inicio da viagem, mediante solicitacdo no Sistema de
Solicitagdo de Didrias — SSD.

§1° Independe de autorizagdo, a realizagdo de viagem empreendida pelo presidente do
IPASGO, hipétese em que, para fins de cumprimento do procedimento para concessdo de didrias e
indenizagdo de transporte, cabe a Chefia de Gabinete a expedi¢do da documentacdo exigida, inclusive a
de natureza orcamentdria e financeira.

§2° E vedado o aproveitamento dos valores recebidos para custeio de viagem com
destino ou finalidade distinta da autorizada na concesséo da didria.

§3° E vedada a concessdo de didria para servidor que esteja com prestacio de contas
pendente a mais de 5 (cinco) dias.

Art. 5° O servidor, dentro de 5 (cinco) dias uteis a contar da data do retorno a sede,
devera alimentar o Sistema de Solicitacdo de Didrias com a prestacdo de contas de didrias, contendo
relatério resumido das atividades realizadas durante o deslocamento, devidamente aprovado pelo chefe
imediato, com a seguinte documentagdo:

I - informagdes sobre o trajeto, indicando datas, hordrios e locais de partida, de chegada
ao destino e retorno, efetivamente realizadas;

II - descri¢ao das atividades desenvolvidas, de modo a evidenciar o cumprimento da
finalidade da viagem;

III - demonstragd@o das didrias percebidas em comparacdo com as devidas em razdo da
efetiva duracdo do deslocamento, informando, quando houver diferenca, os valores a perceber ou a
restituir.

§1° Ao relatério mencionado no artigo 5°, devem ser anexados digitalmente no sistema
SSD, documentos que comprovem o efetivo deslocamento ao local de destino, na data de sua ocorréncia,
tais como:

I - a ordem de trafego, devidamente validada pela unidade administrativa responsavel
pelo transporte;

IT - notas fiscais, faturas ou cupons fiscais, emitidos em nome e CPF do servidor, por



empresa localizada no (s) destino (s) ou trajeto (s);
III - registro de presenca e frequéncia em eventos;
IV - bilhete de passagem, quando ndo for disponibilizado o transporte;

V - relatério de monitoramento eletronico de veiculo, quando for disponibilizado
veiculo para o transporte.

§2° Os documentos descritos no inciso II do §1° deste artigo deverdo ser discriminados
por dia, constando as refeicdes didrias e a hospedagem utilizada.

§3° A documentacdo relativa a prestagdo de contas de didrias deverd ser digitalizada e
inserida no Sistema de Solicitacdo de Didrias, e as assinaturas de documentos e demais atos serdo apostas
eletronicamente no referido sistema pelo solicitante, chefia imediata, titular do 6rgdo ou da entidade ou seu
substituto legal, por meio de senha pessoal, com validade para todos os efeitos, nos termos da Lei n.°
17.039/2010.

§4° Na hipdtese de ndo ter havido o deslocamento o servidor deverd apresentar a
motivacdo da ndo realizacdo da viagem, bem como apresentar o comprovante do depésito integral na
conta-corrente de titularidade do IPASGO, no prazo de 5 (cinco) dias tteis contados da data em que este
recebeu o valor das didrias nao utilizadas.

§5° Quando a prestacdo de contas for rejeitada, o servidor devera efetivar a devolugdo
do montante percebido.

§6° O servidor que perceber valores a maior do que o estabelecido no ato concessivo de
didrias, deverd formalizar a devolu¢do do excedente por meio de depdsito bancirio na conta de
titularidade do IPASGO, no prazo de 5 (cinco) dias tteis contados do recebimento do montante.

Art. 6° Fica sujeito a responsabilizagdo, com instauracdo de processo administrativo
disciplinar, o servidor que ndo efetuar a prestacdo de contas ou ndo devolver os valores recebidos
indevidamente, no prazo estabelecido na notificag¢@o para regularizar didria em aberto.

Art. 7° O requerimento de pagamento de indenizacdo de despesa com transporte,
custeada pelo servidor, por ocasido de deslocamento autorizado para exercicio de atividades externas, de
que trata o art. 6° do Decreto .n° 7.141, de 06 de agosto de 2010, devera ser instruido com a seguinte
documentagdo complementar:

I - requisi¢do de indenizagdo de transporte;

II — formulério de prestag¢do de contas, devidamente aprovada pelo chefe imediato, com
copia dos documentos anexados ao relatério apresentado;

I — bilhete de passagem, recibo, nota fiscal ou fatura da despesa de transporte a ser
indenizado, devendo este ser emitido no nome e CPF do servidor, sendo indispensdvel o seu ateste pela
chefia imediata do servidor.

§1° Quando a indenizagdo se tratar de dispéndio com transporte via tdxi ou Uber, o
servidor poderd apresentar cupom do pagamento junto a fatura ou extrato bancario, quando a despesa for
paga por cartdo de crédito ou débito, sendo estd paga em dinheiro, deve ser apresentado documento habil
da empresa que possa comprovar a efetivacdo do pagamento.

§2° Compete ao Presidente do IPASGO autorizar a indenizacdo ao servidor que lhe seja
subordinado.

§3° Para fins de indenizacdo de despesa de deslocamento em veiculo préprio, o servidor
fard jus ao ressarcimento de combustivel proporcional a distancia percorrida no percurso, da cidade de
saida para a destino, na razdo de 1 (um) litro de combustivel a cada 7 (sete) km.

Art. 8° Os pagamentos dos valores das didrias e das indenizacdes de despesas com
transporte serdo realizados exclusivamente em Agéncias da Caixa Econdmica Federal, na conta-corrente
indicada no procedimento de solicitagdo/concessdo, em cumprimento as regras estabelecidas em clausula
do contrato de prestacdo de servicos firmado pelo Estado de Goids com a Caixa Econdmica Federal.

Art. 9° Os servidores que perceberem didrias, sejam integrais ou ndo, deverdo ter
descontados, por dia de didria percebida, 1/30 avos no valor do vale-alimentacdo, instituido pela Lei n.°
19.667/2017, equivalente a R$ 18,67 (dezoito reais e sessenta e sete centavos), limitado ao desconto
maximo de R$ 560,00 (quinhentos e sessenta reais) ao més.

Art. 10° Ficam as unidades administrativas solicitantes diretamente responsaveis pelo
acompanhamento da execugdo, instrucdo processual e demais procedimentos administrativos
estabelecidos para a concessdo de didrias, prestacdo de contas e indenizacdo de transporte, nos termos
desta Instru¢cdo Normativa e das determinagdes contidas no Decreto n.° 7.141, de 06 de agosto de 2010 e
suas alteragdes.

Art. 11 Fica revogada a Instru¢do Normativa n.° 113-2012/PR, de 19 de setembro de
2012.



Art. 12 Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua assinatura.

ANEXO UNICO
INSTRUCAO NORMATIVA N.2 146-2017/PR

RELACAO DE MUNICIPIOS DA REGIAO METROPOLITANA DE GOIANIA CONFORME O
ART. 1° DA LEI COMPLEMENTAR N.° 27, DE 30 DE DEZEMBRO DE 1999

ABADIA DE GOIAS
APARECIDA DE GOIANIA
ARAGOIANIA

BELA VISTA DE GOIAS
BONFINOPOLIS
BRAZABRANTES
CALDAZINHA

CATURAI

GOIANAPOLIS

GOIANIA

GOIANIRA

GUAPO

HIDROLANDIA

INHUMAS

NEROPOLIS

NOVA VENEZA

SANTO ANTONIO DE GOIAS
SENADOR CANEDO
TEREZOPOLIS DE GOIAS
TRINDADE

Gabinete do PRESIDENCIA em GOIANIA - GO, aos 10 dias do més de outubro de
2017.

e“ Documento assinado eletronicamente por FAUSTO PONTES DA CRUZ, Presidente em
;-;?mm,: L'j__'] Substituicao, Portaria n® 154-2017/PR, em 11/10/2017, as 12:11, conforme art. 1°, III, "b",
bk da Lei 11.419/2006.

| eletronica

2 L. http://sei.go.gov.br/sei/controlador_externo.php?
st % acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=1 informando o cédigo verificador
e AL 0165792 ¢ o c6digo CRC E41199ES.
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